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Nextcloud

PODROBNY VZDELAVACi PROGRAM NA VYUZITIE
NEXTCLOUD AIO PRE MALE A STREDNE
SPOLOCNOSTI

1. Zéklady Nextcloud AIO

1.1 Uvod do platformy a jej vyhody

1.1.1 Co je Nextcloud AIO?
e Nextcloud AIO (All-in-One) je kompletné rieenie na spravu siborov, komunikaciu a spolupracu v
jednom systéme.
o Jenavrhnuté na jednoduchd instaldciu a spravu bez potreby zlozitého nastavovania.
o Podporuje rozne moduly, ktoré rozsiruju jeho funkcionalitu, ako napr. Nextcloud Office, Talk,
Deck, Whiteboards a dalSie.

1.1.2 Vyvoj a histéria Nextcloud
o Nextcloud vznikol ako open-source projekt, ktory nadviazal na ownCloud.
o Zakladatelom je Frank Karlitschek, ktory chcel vytvorit bezpecnejsie a flexibilnejsie riesenie pre
spravu siborov.
e Vyvoj prebieha komunitne aj pod dohladom vyvojarskej spolocnosti Nextcloud GmbH.

1.1.3 Porovnanie Nextcloud AIO s inymi rieSeniami

e Nextcloud AIO vs. Google Drive

e Google Drive je cloudova sluzba spravovana Google, zatial co Nextcloud AlO umoziuje plni
kontrolu nad ddtami na vlastnom serveri.

e Nextcloud pontka lepsiu ochranu sikromia, kedZe data nie st ulozené na serveroch tretich stran.

o Nextcloud AlO vs. OneDrive

e OneDrive je integrovany s Microsoft ekosystémom, ale ma obmedzené moznosti prisposobenia.

e Nextcloud umoznuje integraciu s roznymi aplikaciami a podporuje open-source riesenia.

o Nextcloud AlQ vs. SharePoint

e SharePoint je korporatne riesenie na dokumentovu spolupracu od Microsoftu, avsak jeho
pouzivanie moze byt zlozitejsie.

e Nextcloud je jednoduchsi na implementaciu a Gdrzbu pre malé a stredné podniky.



1.1.4 Dovody pre implementaciu v podnikovom prostredi

Bezpecnost: Nextcloud AIO pondka end-to-end Sifrovanie, kontrolu pristupu a auditovanie.
Kontrola nad datami: Umoziuje spravovat data na vlastnej infrastrukttre bez zavislosti na
externych poskytovateloch.

Flexibilita: Moznost rozsirenia pomocou aplikacii a integracie s existujdcimi firemnymi
rieseniami.

Efektivna spolupraca: Modularny systém umoznuje timom pracovat efektivne na dokumentoch,
pladnovat projekty a komunikovat na jednom mieste.

1.2 Prehlad hlavnych funkcii a uzivatelského rozhrania
1.2.1 Navigdcia v Nextcloud AIO

Hlavny panel: prehlad dostupnych modulov a ich funkcie.

Stranka s nastaveniami: individualne prisposobenie prostredia.

Moduldrna Struktdra Nextcloud AlO a prepojenie medzi aplikaciami.

1.2.2 Prisposobenie uzivatelského rozhrania

Moznosti zmeny vzhladu a témy.
Nastavenie preferencii zobrazovania.
Prisposobenie menu a rychlych odkazov.

1.2.3 Osobné nastavenia uZivatela

Sprava osobného profilu a avataru.

Konfigurdcia notifikacii (e-mailové upozornenia, push notifikacie).
Nastavenie dvojfazového overovania pre vyssiu bezpecnost.
Sprdva zariadeni a prepojenych aplikacii.

1.2.4 Integracia s dalSimi nastrojmi

Prepojenie s desktopovou a mobilnou aplikaciou Nextcloud.

Integrcia s inymi cloudovymi sluzbami (napr. externé Gloziska ako S3, WebDAV).
Moznosti rozsirenia funkcionality pomocou aplikacii dostupnych v Nextcloud App Store.
Navigdcia v Nextcloud AlO: hlavny panel, moduly, nastavenia.

Moznosti prisposobenia rozhrania.

Osobné nastavenia uzivatela (notifikacie, jazyk, dvojfazové overovanie).

2. Zdielané a sprava siborov

2.1 Efektivne nahravanie, organizacia a zdielanie siborov
2.1.1 Spdsoby nahravania stiborov

Manualne nahravanie siiborov cez webové rozhranie.
Automaticka synchronizacia s desktopovou aplikaciou Nextcloud.
Nahravanie cez mobilnt aplikaciu Nextcloud.

2.1.2 Organizacia siborov

Pouzivanie priecinkov a podpriecinkov na logické clenenie obsahu.
Moznosti oznacovania siborov pomocou tagov a farieb.
Rychle vyhladavanie a filtrovanie siborov podla roznych kritérii.



2.1.3 Verziovanie a obnova siborov
o Automaticka tvorba starsich verzii siborov.
e Moznost obnovy predchddzajucich verzii dokumentov.
e KoS na odstranené sibory a moznosti ich obnovy.

2.2 Nastavenie pristupovych prav

2.2.1 Zdielanie stiborov a prie¢inkov
e Interné zdielanie medzi zamestnancami a oddeleniami.
o Externé zdielanie cez odkazy s roznymi Groviiami ochrany.
o Nastavenie expiracnych datumov pre zdielané odkazy.

2.2.2 Opravnenia a bezpe¢nostné nastavenia
o Nastavenie pristupu pre jednotlivych pouzivatelov a skupiny.
e Moznost definovania Grovni opravneni (citat, upravovat, mazat, zdielat).
o Dvojfaktorova autentifikacia a dalSie bezpecnostné prvky.

2.2.3 Auditovanie a sledovanie aktivit
e Historia zmien a aktivit na stboroch.
e Notifikacie o zmendach v zdielanych sdboroch.
e Moznosti spravy opravneni a revizie pristupov.
e Manudlne nahravanie vs. synchronizacia so zariadeniami.
e Organizovanie siborov pomocou priec¢inkov a tagov.
e Moznosti verziovania siborov.

2.2 Nastavenie pristupovych prav

e Rozdiel medzi internym a externym zdielanim.
o Nastavenie pristupov pre jednotlivcov a skupiny.
o Riadenie opravneni (zobrazenie, Gprava, odstranenie, komentovanie).

3. Spolupraca v realnom ¢ase

3.1 Spolo¢na praca na dokumentoch cez Nextcloud Office

3.1.1 Moznosti formatovania dokumentov
e Podpora formdtov .docx, .odt, .xlsx, .ods, .pptx, .odp.
e Formatovanie textu (tucné, kurziva, podciarknutie, odrazky, tabulky).
o Vkladanie obrazkov a grafickych prvkov.

3.1.2 Realnocasova spolupraca
o Viacero pouzivatelov mdze upravovat dokument sicasne.
e Zvyraziovanie Gprav jednotlivych pouzivatelov.
e Automatické ukladanie zmien a verzionovanie.



3.1.3 Moznosti integracie

o Prepojenie s Nextcloud Talk na diskusiu o dokumente.
e Moznost pridavania komentarov priamo do textu.
e Exportatlac dokumentov vo viacerych formatoch.

3.2 Komentovanie a revizie dokumentov

3.2.1 Funkcia komentovania

e Moznost pridavat komentare k vybranym castiam textu.
e Odpovedanie na komentdre a vedenie diskusii.
e Moznost oznacovania kolegov v komentaroch.

3.2.2 Sledovanie histdrie zmien

o Automatické verzionovanie dokumentov.
e Moznost vratenia dokumentu na predchddzajicu verziu.
e Prehlad vykonanych zmien s casovou stopou.

3.2.3 Funkcia "track changes”
e Aktivacia sledovania zmien v dokumente.
e Moznost prijatia alebo odmietnutia konkrétnych Gprav.
e Prehladna vizualizacia zmien v dokumente.
e Podpora formdatov dokumentov.
e Redlnocasové editovanie dokumentov.
e Zaznam zmien a verzionovanie dokumentov.

3.2 Komentovanie a revizie dokumentov

e Moinosti komentovania.
o Sledovanie histérie revizii.
e Funkcia "track changes" a diskusia nad dokumentami.

4. Komunikacia a timova spolupraca

4.1 Pouzivanie Nextcloud Talk na chatovanie a videokonferencie

4.1.1 Zakladné funkcie Nextcloud Talk

o Individudlne a skupinové chaty.
e Moznost vytvarania verejnych a sikromnych miestnosti.
e End-to-end Sifrovanie pre zvySend bezpecnost komunikacie.

4.1.2 Videohovory a zdielanie obrazovky

e Moznost uskutocnovania videohovorov v rdmci timu.

e Zdielanie obrazovky na prezentdcie a Skolenia.

e Moiznosti nastavenia kvality videa a pripojenia.

o Nahravanie videokonferencii na Gcely dokumentacie a dodatocného vytvorenia zapisov a Gloh.
e Moinost uskutocfiovania videohovorov v rdmci timu.

o Zdielanie obrazovky na prezentdcie a Skolenia.

e Moinosti nastavenia kvality videa a pripojenia.



4.1.3 Integracia s dalSimi nastrojmi

e Prepojenie s Nextcloud Office pre spolupracu na dokumentoch pocas hovorov.
e Moznost integracie kalendara pre planovanie stretnuti.
o Nastavenie notifikcii a upozorneni.

4.2 Tvorba timovych chatov a kanalov

4.2.1 Vytvaranie timovych chatov
e Moznost vytvarat chatovacie miestnosti pre rozne timy a projekty.
o Nastavenie opravneni pre pristup do chatov.
e Priddvanie a odstranovanie ¢lenov podla potrieb timu.

4.2.2 Organizacia komunikacie v rdmci kanalov
e Kategorizacia chatov podla projektov, oddeleni alebo tém.
e Moznost vytvarania samostatnych kanalov pre konkrétne dlohy.
o Archivdcia starsich chatov pre buduce referencie.

4.2.3 Bezpecnost a sprava sprav
o Nastavenie pravidiel pre uchovavanie sprav a histdrie chatu.
e Moznosti moderovania sprav a sprava obsahu.
e Prisposobenie notifikdcii a filtrovanie dolezitych sprav.
o Nastavenie a pouzivanie chatu.
o Vytvaranie skupinovych chatov.
e Moznosti videohovorov a zdielané obrazovky.

4.2 Tvorba timovych chatov a kanalov
o Vytvaranie chatov pre oddelenia/projekty.
e Sprava opravneni v ramci komunikdcie.
e Moiznostiintegracie s inymi nastrojmi.

5. Ulohy: Individualne planovanie

5.1 Vytvaranie a sprava osobnych Gloh

5.1.1 Definovanie Gloh

e Moznost vytvarania novych Gloh s nazvom a popisom.
e Priddvanie terminov splnenia a priorit.

5.1.2 Sprdva Gloh
o Uprava a aktualizacia existujdcich dloh.
e Oznacenie Gloh ako dokoncené alebo ich presunutie na neskorsi termin.
e Moznost nastavenia pripomienok a upozorneni.

5.1.3 Kategorizacia a organizdcia
e Pouzivanie tagov a kategorii pre efektivnejsie usporiadanie.
e Moznost filtrovania dloh podla statusu, terminu a priorit.
o Prehlad histdrie vykonanych zmien na Glohach.



5.2 Praktické vyuzitie Gloh
5.2.1 Organizacia prace pomocou Nextcloud Tasks

Prepojenie Gloh s dalSimi aplikaciami v Nextcloud.
Moznost synchronizacie Gloh s kalendarom.
Automatické generovanie zoznamov Gloh na zaklade terminov a priorit.

5.2.2 Efektivne planovanie a sledovanie progresu

Pre Nextcloud Tasks:

Moznost organizacie Gloh podla priorit a terminov.

Oznacenie dloh ako "¢akajice", "prebiehajice"”, "dokoncené".
Filtrovanie a vyhladavanie dloh podla statusu a kategorie.

Pre Nextcloud Calendar:

Zobrazenie terminov Gloh v kalendari cez CalDAV synchronizaciu.
Moznost planovania osobnych a timovych stretnuti v kontexte dloh.
Nastavenie pripomienok k dolezitym terminom.

Pre Nextcloud Deck:

Efektivne pldnovanie a sledovanie progresu zavisi od spravneho vyberu nastroja podla potreby timu alebo

Kanban vizualizacia Gloh v rdmci timovych projektov.
Moznost posunu Gloh medzi fazami projektu.
Prepojenie Gloh s komentarmi a diskusiami v rdmci timu.

jednotlivca.

Nastavenie checkpointov a medzi-terminov.
Monitorovanie pokroku prostrednictvom vizualizacii.
Spolupraca na Glohach v timoch s pridelenymi zodpovednostami.

5.2.3 Integracia Gloh s ostatnymi nastrojmi

Moznost exportu a zdielania Gloh s externymi nastrojmi

Ulohy vytvorené v Nextcloud Tasks je mozné exportovat pomocou CalDAV a integrovat s
aplikaciami ako Outlook, Thunderbird alebo mobilné aplikacie na spravu udloh.
Synchronizacia s externymi pladnovacimi nastrojmi cez CalDAV umoziuje zobrazovanie Gloh v
kalendarnych aplikaciach.

Zdielanie zoznamov Gloh s dalSimi ¢lenmi timu alebo externymi spolupracovnikmi pomocou
verejnych odkazov (ak je povolené administratorom).

Moznosti definovania Gloh

Kazda dloha moze obsahovat podrobny popis, ktory poméaha jasne Specifikovat pozadovany
vystup.

Pridanie terminu splnenia lohy zabezpecuje lepSiu organizaciu prace a efektivne planovanie.
Pouzitie znaciek (tagov) pre rychle vyhladdvanie a kategorizaciu tloh.

Moznost rozdelenia dloh na mensie podulohy, ktoré umoziuju lepsie sledovanie progresu.
Moznost prepojenia Gloh s Deck pre kanban vizualizaciu.

Nastavenie priorit a terminov.



5.2 Praktické vyuzitie Gloh

e Organizacia vlastnej prace pomocou Nextcloud Tasks.
e Prepojenie Gloh s kalendarom.

6. Deck: Vizualizacia projektov a Gloh

6.1 Tvorba a sprava kanban tabdl

e Vytvdranie novych projektov a vizualnych tabdl na spravu dloh.
e Moznost pridavania a prispésobenia stlpcov pre rozne fazy projektu.
e Drag-and-drop prestvanie Gloh medzi jednotlivymi stavmi.

6.2 Sledovanie priebehu tloh

e Moznost pridavania terminov a priorit k jednotlivym kartam.
e Oznacovanie tloh farebnymi stitkami pre lepsiu kategorizaciu.
e Moiznost sledovania historie zmien a komentovania Gloh v time.

6.3 Notifikacie a aktualizacie

e Automatické upozornenia na zmeny v Glohach a ich terminoch.
e Moznost integracie s Nextcloud Talk na okamZitd komunikdaciu o Glohdch.
e Pripomienky a zdielanie tabdl's dalSimi ¢lenmi timu.

7. Whiteboards: Kreativne planovanie
7.1 Vytvaranie myslienkovych map a nacrtov

e Moznost vytvarania interaktivnych tabal na brainstorming a pldnovanie.
e Pouzivanie nastrojov na kreslenie, vkladanie textu a obrazkov.
e Moznost organizovania myslienok pomocou prepojeni medzi prvkami.

7.2 Spolupraca v realnom case

e Viacero pouzivatelov moze pracovat na jednej tabuli sicasne.
e Moznost sledovania zmien a priddvania komentarov.
e Integrovand podpora pre diskusiu cez Nextcloud Talk.

1.3 Zdielanie a export tabul

e Moznost zdielat tabule s clenmi timu alebo externymi partnermi.

e Export tabul do formdatov PDF alebo obrazkov na dalSie pouzitie.

e Moznost integracie s Nextcloud Deck a Nextcloud Files na prepojenie s projektmi.
e Tvorba a sprava kanban tabdl.

o Vizualne sledovanie priebehu projektov.

e Notifikacie a aktualizacie stavu tloh.



8. Kalendare a planovanie
8.1 Sprava osobnych a timovych kalendarov

o Vytvaranie a sprava osobnych kalendarov pre jednotlivych pouzivatelov.
e Moznost vytvarania timovych kalendarov na lepsiu koordindaciu prace.
o Nastavenie viditelnosti kalendara pre internych a externych pouzivatelov.

8.2 Pldnovanie stretnuti a udalosti

e Vytvdranie udalosti s presnymi terminmi a trvanim.
e Pridanie Gcastnikov k udalostiam a odosielanie pozvanok.
e Integracia s Nextcloud Talk pre organizovanie online stretnuti.

8.3 Synchronizacia kalendara s inymi zariadeniami

e Moznost synchronizacie s mobilnymi zariadeniami cez CalDAV.
e Prepojenie s aplikaciami ako Thunderbird, Outlook alebo Google Calendar.
o Nastavenie upozorneni na ddlezité stretnutia a terminy.

8.4 Integracia kalendara s dalSimi nastrojmi Nextcloud

o Prepojenie s Nextcloud Tasks na zobrazovanie terminov tloh.

e Moinost zobrazovania planovanych videohovorov z Nextcloud Talk.

o Zdielanie kalendara s clenmi timu alebo externymi partnermi cez verejné odkazy.
e Sprava osobnych a timovych kalendarov.

o Planovanie stretnuti a synchronizacia udalosti.

9. Mobilny pristup a synchronizacia

9.1 Pouzivanie mobilnych aplikacii
o Dostupnost Nextcloud aplikacie pre Android a iOS.
e Moznosti prihlasenia a zabezpecenia (2FA, PIN, biometria).
e Offline pristup k siborom a automaticka synchronizacia pri pripojeni na internet.

9.2 Synchronizdcia siborov a dokumentov

e Automaticka synchronizacia medzi desktopom, mobilom a serverom.
e Moznost vyberu konkrétnych priecinkov na synchronizaciu.
e Riesenie konfliktov pri dpravach siiborov na viacerych zariadeniach.

9.3 Praca s Nextcloud aplikdciami na mobilnych zariadeniach

o Pristup k Nextcloud Talk na chaty a videokonferencie.
e Pouzivanie Nextcloud Office na otvaranie a Gpravu dokumentov.
e Moiznost spravy Gloh z mobilného zariadenia cez Nextcloud Tasks.



9.4 Bezpecnostné aspekty mobilného pristupu

« Sifrovanie ulozenych dat na mobilnych zariadeniach.

e Moinost vzdialeného odhlasenia a odstranenia zariadenia zo synchronizacie.
e Nastavenie obmedzeni pre pristup k citlivym Gdajom.

e Pouzivanie mobilnych aplikacii.

e Synchronizdcia medzi zariadeniami.

Jazyk vzdeldvania

o Slovensky jazyk (moznost anglického prekladu na vyziadanie).

Metodika vzdeldvania

o Praktické ukazky a interaktivne workshopy.
o Individudlne a skupinové dlohy na precvicenie.
e Moinost sekcie otdzok a odpovedi (Q&A) na konci kazdej Casti.

DalSie kroky

Po schvaleni bude vytvoreny harmonogram vzdeldvania s terminmi a dizkou jednotlivjch modulov. Kazdy
Gcastnik dostane pristup k vzdeldvacim materidlom a bude mat moznost absolvovat testovacie Glohy na
overenie znalosti.

Kontakt:
Email: informacie@linuxdoma.sk
Telefdn: +421949 731 110
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